
HOW TO USE MUCAR SYSTEM
FOR USER

คู่มอืการใชง้าน
ระบบบรหิารยานพาหนะ
(MU CAR System)

สาํหรบัผูใ้ชง้าน
พฒันาและจดัทําคู่มอื โดย

หนว่ยพฒันาระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ

URL::https://mucar.mahidol.ac.th/

https://mucar.mahidol.ac.th/


วตัถปุระสงค์ของระบบ
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     การพัฒนาระบบบริหารยานพาหนะ (MU CAR System) เพ่ือใหบริการดานการจอง
ยานพาหนะทุกประเภทใหกับบุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล แบบ One Stop Service รวม
ท้ังผูรับบริการสามารถติดตามสถานะการจัดสรรยานพาหนะไดอยางสะดวกสบาย ระบบแจง
เตือนขอมูลการอนุมัติรถใหทราบทุกสถานะ นอกจากน้ีระบบดังกลาวยังชวยใหผูดูแลระบบ
สามารถต้ังคาการจัดสรรฐานขอมูลยานพาหนะลวงหนากอนใหบริการจองยานพาหนะได
อยางครอบคลุมทุกกรณี สามารถตรวจสอบ(Monitor)การใชทรัพยากรเช้ือเพลิงหรือคาใช
จายหลังการใหบริการยานพาหนะหลังพนักงานขับรถบันทึกขอมูลรายวันไดอยางอัตโนมัติ
และการใหบริการดานการจองยานพาหนะอยางครบวงจร
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วธิกีารเขา้สูร่ะบบ MU CAR
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1. เปดลิงค URL โดยใสลิงคบน Chrome Broswser

https://mucar.mahidol.ac.th/ 

หากเขาไดจะปรากฏใหเห็นดังภาพ 01

2. กรณีเปนพนักงานภายในมหาวิทยาลัย 
คลิกท่ี Login with MU  ตามภาพ 02

03

3. กรณีเปนพนักงานภายในมหาวิทยาลัย คลิกภาพ Sign in ในภาพ 03 ระบุ Username และ
ใสรหัสเหมือนการเขาอีเมลมหาวิทยาลัยมหิดล



01

02 03

3. หากสวนท่ี 2 เจาหนาท่ีไมไดคลิกกลอง [ ] การ
อนุญาตจากหนวยงานตนสังกัด เมนูจองจะไมปรากฎ
แตถาหากทีม Admin คลิกกลอง       เรียบรอยแลว
เมนูจองจะแสดงในระบบแบบอัตโนมัติ

วธิกีารอัพเดตขอ้มูลสว่นบุคคลก่อนขอจองรถ
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1. คลิกท่ี รูป Avatar หลัง Login และ

ระบุรายละเอียดในสวนท่ี 1 ตามภาพ 01
2. เม่ือกรอกขอมูลครบแลวทุกชอง และ
คลิกปุมบันทึก 



3 เมนหูลัก สาํหรบัผูใ้ชง้านระบบ MU CAR
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1.เมนูจองรถ 

   1.1 การสรางใบจองรถออนไลน

        1.1.1 วิธีสรางใบจองในระบบ

        1.1.2 วิธีลบและยกเลิกการจองระบบ 

        1.1.3 วิธีการตรวจสอบทุกสถานะใบจองรถหลังสงเขาระบบ MU CAR

   1.2 การปร้ินใบจองรถเพ่ือแนบในการขอเบิกเพ่ิมเติม

        1.2.1 กรณีเดินทางไปเขตกรุงเทพและปริมณฑล

        1.2.2 กรณีเดินทางไปตางจังหวัด

 2.เมนูสถานะรถยนต 

    > วิธีการตรวจสอบสถานะรถท่ีพรอมใชในระบบ MU CAR

 3.เมนูปฏิทิน 

   > วิธีการดูใบจองรถท้ังหมดจากหนาปฏิทินในระบบ MU CAR
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1.1 วธิสีรา้งใบจองในระบบ
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คลิกที่เมนู จองรถ และ 

คลิกท่ีปุมสีเขียว +สรางรายการจอง ตามภาพ 01

และคียขอมูลรายละเอียดใหครบ ตามภาพ 02 

และกดปุมสีนํ้าเงิน บันทึก

หลังจากกดบันทึกหนาตางปอปอัพ จะสรางกลอง + สรางวันจอง 

ใหผูใชงานโปรดคลิกเลือกประเภทการจอง โดยมี 2 แบบ คือ

จองปกติ หรือ จองซํ้า สมมติคลิกเลือก จองปกติ ระบบจะแสดง 

กลองวันที่เริ่ม และวันที่สิ้นสุดจะตองระบุวันที่และเวลาใหครบ

และคลิก กลองสีเขียว + สรางวันจอง  ตามภาพ 03 
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1.1.1 วธิกีารสง่ขอ้มูลใบจอง หลังจากสรา้งใบจองรถ
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1. คลิกท่ีกลองเลือก       ส่ีเหล่ียม 
กลอง Booking ID และ คลิกท่ีกลองสีน้ําเงิน : 

2. สงใหแอดมินตรวจสอบ ตามลําดับ 
ตามภาพ 04

3. หากคลิกสงใหแอดมินเรียบรอยแลว สถานะ 
จะเปล่ียนเปน สงขอมูล โดยอัตโนมัติ 

และไมสามารถคลิกแกไขไดอีก 
ตามภาพ 05
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1.1.2 วธิกีารสง่ลบและยกเลิกใบจองรถ
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1. คลิกท่ีกลองเลือก       ส่ีเหล่ียม 
กลอง Booking ID ท่ีตองการจะลบ หรือยกเลิก

ตามภาพ 01

2. สมมติ ลบ ใบจองรถ จะสามารถทําได ขณะท่ี
Admin ยังไมตรวจสอบหรือเลือกรถให หรืออยูใน

สถานะ สรางรายการ เทาน้ัน

3. สมมติ ยกเลิก ใบจองรถ จะสามารถทําได จะตองระบุ
เหตุผลทุกคร้ัง เน่ืองจากอาจจะอยูในระหวางท่ี Admin จัด
รถใหอยู และแนะนําใหผูสงใบจองรถโทรแจง Admin ดวย
แตผูใชงานไมตองกังวล หากมีการยกเลิกในระบบ ระบบจะ

สงคืนรถดังกลาวในระบบใหอัตโนมัติดวย

03
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1.1.3 วธิตีรวจสอบสถานะหรอืติดตามการสง่ใบจองรถ
09

OW TO USE MUCAR SYSTEM
FOR USER

1. ไปท่ีหนาแรกของเมนู จองรถ 

สามารถดูท่ีสถานะ แตละรายการจองได 

ตามภาพ 01

2. กรณีท่ีมีการอนุมัติแลว ทางระบบจะสงอีเมลแจงใหผูจอง
รถทราบอัตโนมัติ และคลิกท่ี ลิงค อนุมัติ ในคอลัมน สถานะ
ตามภาพ 02 ระบบจะแสดงหนาจอใหเห็นขอมูลสถานะและ

เวลา Timeline ท้ังหมดต้ังแตสงใบจอง จนถึง สถานะ
อนุมัติ ตามภาพ 03 

3. คลิกตรวจสอบจากกลองอีเมล inbox ที่แจงเตือนมา

หลังมีการยกเลิกจากผูดูแลระบบ หรืออนุมัติใบจองรถ ระบบจะ

สงเมลเขาผูใชงานอัตโนมัติ ตามภาพ 04 04
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1.2.1 วธิปีริ�นใบจองรถ 
กรณีเดินทางไปเขตกรุงเทพและปรมิณฑล
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1. ไปท่ีเมนู จองรถ และคลิกรายการจองที่ผานการอนุมัติ 

แลวเขาไปที่ลิงคใต BID(Booking ID)  พิมพขอใบขอใชรถยนต 

ตามภาพ 01  แนะนําใหคุยกับทาง Admin กอนหากจําเปนตองปริ้น

2. คลิกลิงค View PDF เพ่ือปริ้นไฟลจากระบบได

เลย ตามภาพ 02 หากผูใชงานคลิก View PDF

แลว ระบบจะสรางใบขอจองรถยนตแบบอัตโนมัติ

ตามภาพ 03

03



1.2.2 วธิปีริ�นใบจองรถ กรณีเดินทางไปต่างจงัหวดั
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ไปท่ีเมนู จองรถ และคลิกรายการจองท่ีผานการ

อนุมัติ แลวเขาไปท่ีลิงคใต BID(Booking ID)

พิมพขอใบขอใชรถยนต และทําข้ันตอนเหมือน

กับ 1.2.1 หากปร้ินจากระบบได จะแสดงหนาจอ

ผูใชงานสามารถคลิกปุม Print หรือ Download

เก็บไวในเคร่ืองคอมฯ เพ่ือนําไปดําเนินการอ่ืนๆ

กอนนํามาสงใหหนวยบริหารยานพาหนะฯ

ดําเนินการเซ็นตามลําดับ
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2.วธิกีารตรวจสอบสถานะรถที�พรอ้มใชใ้นระบบ
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1. คลิกดูท่ีเมนู สถานะรถยนต เพ่ือชวยในการตรวจสอบสถานะรถวาง

ในระบบ MU CAR  ได และสามารถคลิกเลือกวันที่ยอนหลังหรือลวง

หนาไดตามภาพ 01

2. คลิกเลือกวันท่ี ตามภาพ 01 เรียบรอยแลว หนาระบบจะแสดงขอมูลชื่อ

รถ และหนวยงานที่ดูแลรถ รวมทั้งวันที่และเวลาที่มีการจองไปแลว รวม

ทั้งสถานะที่ยังไมถูกจอง จะแสดงขอความ --วาง-- ตามภาพ 02
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3.วธิกีารดใูบจองรถทั�งหมดจากหน้าปฏิทิน
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1.คลิกดูที่ ปฏิทิน สามารถคลิกในวันที่ในตารางปฏิทิน

จะปรากฏขอมูลจองรถผูใชงานทั้งหมด รวมทั้งสถานะ

การจองรถตามเช็คแทบสี และสามารถคลิกดูขอมูล

ทั้งหมดในลิงค รายละเอียด(คลิก) ไดตามภาพ 01 

2.หนาจอรายละเอียดในฟอรมใบจองทั้งหมดของวันที่ที่คลิกเลือกปฏิทิน จะแสดงใหเห็นตามภาพ 02 

ถาผูใชงานตองการดูรายละเอียด สามารถที่ลิงค รายละเอียด ในคอลัมน สถานะ เพื่อดูขอมลเกี่ยวกับ

พนักงานขับรถ เบอรติดตอ และปายทะเบียนรถที่จะเดินทางไปไดทั้งหมด ตามภาพที่ปรากฎในภาพ 03



THANK
YOU

02-849-6460

https://op.mahidol.ac.th/ga/it-unit/

หน่วยพฒันาระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ 
ขอขอบพระคณุ

หากต้องการสอบถามระบบ MU CAR สามารถติดต่อผูป้ระสานงานหลัก
ได้ที� หนว่ยบรหิารจดัการยานพาหนะ
นางสาวชุลีพร รมัยะรงัส ิ(คณุแต๋ม)          เบอร ์02-849-6041
นางสาวพชัราภรณ ์ธาวนัิย (คณุหญิง)      เบอร ์02-849-6042

https://op.mahidol.ac.th/ga/it-unit/
https://op.mahidol.ac.th/ga/it-unit/

